l TECH AND KNOWLEDGE

En Tech and Knowledge TAK, reconocemos la importancia de mantener un entorno de
trabajo seguro, saludable y productivo para todos nuestros empleados, por o que somos
conscientes que la utilizacion de alcohol y drogas en el lugar de trabajo puede afectar
negativamente la seguridad, el rendimiento y la calidad del trabajo. Por lo tanto, hemos
establecido la siguiente politica de no alcohol y drogas:

» Queda estrictamente prohibido el consumo, posesion, distribucion o estar bajo la
influencia de alcohol o drogas ilegales en la oficina de Tech and Knowledge - TAK
y/o durante el desempeno de funciones laborales.

» No se permitira el consumo de alcohol en eventos de la empresa, a menos que se
especifique lo contrario en circunstancias particulares y con la aprobacion previa de
la alta direccion.

» Esta prohibido que los trabajadores y partes interesadas se presenten en el lugar
de trabajo bajo influencia del alcohol, estupefacientes y su consumo en la oficina.

Tech and Knowledge - TAK se reserva el derecho de realizar pruebas de drogas a
empleados, especialmente en situaciones donde exista una sospecha razonable de
consumo de sustancias prohibidas que afecten el desempefio laboral o la seguridad.

La violacion de esta politica puede resultar en medidas disciplinarias, que pueden incluir
desde advertencias y capacitacion hasta la terminacion del empleo, segun la gravedad de
la infraccion.

La organizacion realizara actividades de sensibilizacion a los trabajadores y partes
interesadas sobre riesgos de consumo de alcohol, drogas y sobre la practica de habitos
saludables en relacién con las consecuencias del consumo de estas.

Tech and Knowledge (TAK) esta comprometido a proporcionar recursos y apoyo a
aquellos empleados que buscan ayuda para problemas relacionados con el alcohol o las
drogas. Se alienta a los empleados a buscar asesoramiento y tratamiento si es necesario.
La informacion relacionada con el tratamiento de problemas de alcohol o drogas sera
tratada de manera confidencial.
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